CARTA DE INVITACION

Datos de la empresa/sociedad/persona

Que envía la invitación 
Ciudad/provincia a, 12 de Julio de 2008 (si procede)

(Estimado/a) (Sr. /a) (Apreciado/a): (lo que mejor proceda). Nombre de la persona que se envía la invitación.
Tenemos el gusto de invitarle a la inauguración de la exposición/inauguración evento que se trate   (nombre de la exposición/inauguración o evento, lo que proceda), que tendrá lugar el día ___ de __ 200_  a las 16:00 horas en (nombre y lugar donde se va celebrar dicho acto/evento o lo que corresponda).
(Estamos a la espera de su confirmación),  (Contamos con su presencia) (Ruego a la mayor brevedad nos confirme su asistencia) (ruego nos confirme asistencia antes del día___ (mes). (En caso de confirmar asistencia se deben incluir los datos a través de los cuales puede confirmar la existencia teles como (teléfono, fax, correo electrónico, etc.). 
Atentamente, un cordial saludo, aprovecho la ocasión para remitirle mi más cordial saludo, quedo a la espera de su confirmación (lo que mejor corresponda dependiendo de la persona que se envíe la invitación)
Fdo.: 
