[NOMBRE Y APELLIDOS]
DNI/NIE: [NÚMERO]
[DIRECCIÓN, CÓDIGO POSTAL Y LOCALIDAD]
[NOMBRE DE LA EMPRESA]
A la atención de [RECURSOS HUMANOS O PERSONA RESPONSABLE]
[DIRECCIÓN DE LA EMPRESA]
En [LOCALIDAD], a [FECHA]
Asunto: comunicación de baja voluntaria
Por medio de esta carta les comunico mi decisión de causar baja voluntaria en la empresa, en la que trabajo como [PUESTO] desde el [FECHA DE INICIO DEL CONTRATO].
Mi último día de trabajo será el [FECHA DEL ÚLTIMO DÍA]. Con este escrito doy el preaviso de [NÚMERO] días que fija [NOMBRE DEL CONVENIO COLECTIVO O CLÁUSULA DEL CONTRATO].
Les ruego que preparen para esa fecha la liquidación de las cantidades que me correspondan (finiquito) y que me devuelvan firmada una copia de esta carta como acuse de recibo.
Atentamente,
Firma: ______________________________
[NOMBRE Y APELLIDOS]
	Recibí de la empresa
Nombre y cargo de quien recibe: [NOMBRE Y CARGO]
Fecha de recepción: [FECHA]
Firma y sello:



Modelo orientativo de www.modelines.com. Sustituye los textos entre corchetes por tus datos y borra lo que no uses.




